
 
 
ရာထူး   :  ံုးတငွ်းသန်ရှင်းေရး   
အစီရင်ခံရမည့်ပဂုိလ် :  Admin & HR Officer   

အလုပခ်ျနိ် ှင့် ေနရက် :  မနက် ၈န ရီမှ ညေန ၄န ရီအထိ, တနလာေန မ ှေသာကာ/ ဗုဒဟူးေနမှ   

တနဂေွေနအထိ) 

ေန က်ဆုံးေလာက်ထားရန် : ၀၁.၀၅.၂၀၂၄  

အလုပစ်တင်သည့် ရက်စွဲ  :  ၁၅.၀၅.၂၀၂၄ (အစမ်းခန် ၃လ) 

စာချပ်အမျိးအစား          : ဝန်ထမ်းစာချပ် (အစမ်းခန် ၃လပါပီး)  

အလုပေ်နရာ                :  အမတှ်-၄၇ဘီ၊ ဖိုးစိန်လမ်း၊ ဗဟန်းမိနယ၊် TM ြမနမ်ာံုး, ရနက်ုန်မိ။ 

 

 

စွမ်းေဆာင်ရည်ြပည့်ဝသည့် ံးုတွင်းသန်ရှင်းေရးကမ်းကျငဝ်န်ထမ်းကုိ Turquoise Mountain မ ှ

လက်တွဲလုပ်ကိငု်ရန် လုိအပပ်ါသည်။  
  

 

အဓိကတာဝန်များ  

 အေြခခံသနရ်ှင်းေရးတာဝန်များြဖစ်ေသာ အမိက်လှဲ၊ ကမ်းတိုက်၊ ငှ့် 

ဖုန်စုပစ်က်ကိုအသုံးြပြခင်းအစရှိသည့် အေြခခံသန်ရှင်းေရးတာဝန်များကို ေဆာင်ရက်ရန၊် 

ြပတင်းေပါက်များ တံခါးများှင့် မနှ်တံခါး မျက်ှ ြပင် အတွင်းအြပင်များကို သန်ရငှ်းရန။် 

 သန်စင်ခန်းများကို ပိုးသတေ်ဆးအသုံးြပြခင်း၊ အမိက်များသိမ်းဆည်းြခင်း၊ သန်ရှင်းေရးလုပင်န်းများှင့် 

ပစည်များြပန်လညေ်နရာချထားြခင်းများလုပ်ေဆာင်ရန်။  

 ံုးဝန်းဧရိယာအတငွ်းရှိ သန်ရငှ်းမှင့် ြပြပင်ထိမ်းသိမ်းမအပိုင်းများကို ေဆာင်ရက်ရန်၊ စစ်ေဆးရန်ှင့် 

အေသးစားြပြပင်မများအားလုံးကို တာဝန်ရှိသူထံသုိ သတင်းပိုရန်။  

 သန်ရှင်းေရးသံုး ပစည်းများကို လစ်စာရင်းြပစု၍တာဝန်ရှိသူထံသုိ အချနိ်မှီတင်ြပရန။်  

 လုပင်န်းလိုအပ်ချက်အရ တာဝန်ခွဲေဝေပးမကို လိုက်န ေဆာင်ရက်ရန်။  

 လုပင်န်းခွငေ်ဘးကင်းေရးှင့် သန်ရှင်းေရးလုပ်ထံုးလုပ်နည်းများကို လိုက်န ရန်။ 

 အဖွဲအစည်းမှ ချမတှ်ထားေသာ စည်းမျ်းစည်းကမ်းများကို ေသြခာစွာလုိကန် ရန။် 

 

အရည်အချင်းငှ့် လုပင်န်းအေတွအ ကံလိုအပ်ချက်များ  

 အေြခခံပညာ အထက်တန်း (သို) အလယတ်န်းအဆင့် ေအာင်ြမင်ရမည်။ 

 ဆက်ဆံေရးေကာင်းမွန်ပီး လုပင်န်းအေတွအ ကံ အနည်းဆုံး ၂ှစ်ရှိရမည်။  



 
 

 အချနိ်တကိျရန်၊အလုပ်ချနိ်အတွင်းတတ်ကွစာွတာဝန်ထမး်ေဆာင်ိုင်ရန်ှင့်အသင်းအဖွဲှင့်တွဲပီး 

လုပေ်ဆာင်ိုင်ရန်မည်။  

 ချမှတ်ထားေသာအချနိ်အတငွ်းတိကျစွာလုပေ်ဆာင်ိုင်ရမည်။လုပ်ငန်းခွင်အတငွ်းလုပ်ေဖာ်ကိုင်ဖကအ်ချ

င်းချင်း ိေုသေလးစားရန်။ 

 သန်ရှင်းေရးသံုးပစည်းများငှ့် သန်စင်ေဆးရန်များအသံုးြပမ အေတွအ ကံရှိရန်။ 

 အချနိ်ကို ေကာင်းစွာစီမခံန်ခွဲိုင်ရန် ှင့် အေသးစတိ်အချက်လက်များကိုပါ အေလးထား လုပ်ေဆာင်ရန်။ 

 အဖွဲအစည်းကချမတှထ်ားေသာ စည်းမျ်းစည်းကမ်းများကို ေသြခာစွာလုိကန် ရန။် 

 

……………………………………………………………….  
 

ေလာက်ထားရန် ပံုစံ  
 

ကိုယေ်ရးရာဇဝင်အကျ်းှင့် ေဖာြ်ပပါရာထူးကို ဘာေကာင့် ေလာက်ထားလိုပါသည်ဆုိသည့် 

အေကာင်းအရာ  ကုိ    အကျ်းချံ ေရးသားပီး ေအာက်ေဖာ်ြပပါအီေမးလ်လိပ်စာသုိ ယေနမစှတင်ပီး ေမလ(၂) 

ရက်ေန (၀၂.၀၅.၂၀၂၄) အထိ ေန က်ဆုံးထားပးီ တိုက်ိကု်ေလာက်ထားိုင်ပါသည်။   
 

vacancy.mm@turquoisemountain.org   
 


