
VACANCY ANNOUNCEMENT  

  

ရာထ ူးအမည ်   : Program Facilitator  

ဌာန    : Program Department  

အစီရင်ခံရမည သ်    : Senior Program Officer  

တာဝန်ကျရာဒေသ   : ဒမာက်မယ်မမ  ြို့နယ ် 

  
အလုပ်အက ကြောင််း အကျဉ််းချျုပ်က ြော်ပပချက် 

စမီံက န်ူးဝနထ်မ်ူးသည် သက်ဆ ိုငရ်ာ ကကီူးကကပ်သ ၏ စမီံခန်ခွွဲမှုဒအာက်တွင် စမီံချက် နငှ ် ပတ်သက်ဒသာ လိုပ်ငနူ်းတာဝန ် ဝတတရာူးမျာူးက ို 

သတ်မှတ်ကာလအတွင်ူး ဒအာင်မမင်ဒအာင ် ဒဆာင်ရွကရ်မည်။ သတမ်ှတ်ထာူးဒသာ လိုပ်ငနူ်းတာဝန်မျာူး ဒဆာင်ရွက်ရာတွင် စမီံချက်နှင ် 

ပတ်သတ်၍ အကျ   ူးခံစာူးခွင  ်ရှ သ မျာူးနငှ်  ချ  တ်ဆက်မပီူး ကကီူးကကပ်သ ၏ ညွှန်ကကာူးမှုမြင ် ပ ူးဒပေါင်ူး လိုပ်ဒဆာင်ရမည်။  

အဓိကတြောဝနမ်ျြော်း (တြောဝနယူ်မှုနှင ် တြောဝနခ်ံမှုမျြော်း) 

• လစဉ်လိုပ်ငန်ူးစဉ် ဒရူးဆွွဲမခင်ူး နငှ ် စမီံက န်ူးလိုပ်ငန်ူးမျာူး ထ ဒရာက်စာွ အဒကာင်အထည်ဒြာ ် ဒဆာင်ရကွ်ရာတွင် သက်ဆ ိုင်ရာ 

ကကီူးကကပ်သ မျာူးနငှ  ်မပည်သ လ ထိုအာူး ပံ ပ ိုူးက ညီန ိုင်ရမည်။ 

• သင်တန်ူးမျာူး၊ အစည်ူးအဒဝူးမျာူးတွင် ပ ူးဒပေါင်ူးပေါဝင် က ညီဒထာက်ပံ မှုမျာူးလိုပ်ဒဆာင်န ိုငရ်မည်။ 

• လ ိုအပ်လျှင်လ ိုအပ်သလ ို ဒကျူးရွာမျာူးတွင် (ဒရ၊ တစ်က ိုယ်ရည်သန ်ရှင်ူးဒရူး၊ အ မ်သာ၊ အဒရူးဒပေါ် ခ ိုလံှုရာဒနရာနှင ် ဒဆာက်လိုပ် 

ဒရူး)လိုပ်ငနူ်း ဒဆာင်ရွက်ချက်မျာူးက ို ဒေသခံမျာူးနှင ်အတ  ပ ူးဒပေါင်ူး ဒဆာင်ရွက်န ိုငရ်မည်။ 

• အဒရူးဒပေါ် တိုန ်မပနမ်ှုဆ ိုငရ်ာ လိုပ်ငန်ူးစဉ်မျာူးက ို အချ  နန်ငှ  ် တစဒ်မပူးညီဒဆာင်ရွက်န ိုင်ဒစရန ် သက်ဆ ိုင်ရာကကီူးကကပ်သ မျာူးနှင ် 

ပ ူးဒပေါင်ူးဒဆာင်ရွက်မပီူး ပံ ပ ိုူးမှုမျာူးက ို စနစ်တကျ မပ လိုပ်န ိုငရ်မည်။ 

• အဒရူးဒပေါ်တိုန ်မပန်မှုဆ ိုင်ရာ လိုပ်ငနူ်းတာဝန်မျာူးအာူး သတ်မှတ်ထာူးဒသာ အချ  နက်ာလအတွငူ်းမပီူးစူီး ဒအာင်ဒဆာင်ရွက ်ဒပူးရန်။ 

• သက်ဆ ိုငရ်ာ မ တ်ြကအ်ြွွဲြို့အစည်ူးမျာူးနှင ်အတ  ပ ူးဒပေါင်ူး၍ ကွင်ူးဆင်ူးမပီူး အဒရူးဒပေါ် တိုန ်မပန်မှုဆ ိုင်ရာ လိုပ်ငနူ်းစဉ်မျာူးအာူး 

လက်တွွဲပ ူးဒပေါင်ူး အဒကာင်အထည်ဒြာဒ်ဆာင်ရွက်ရန်။ 

• မမ  ြို့နယ်အတွင်ူးရှ  အဒမခအဒနက ို စဉ်ဆက်မမပတ် ဒလ လာသံိုူးသပ် တင်မပရန။် 

• အဒရူးဒပေါ်တိုန ်မပန်မှုဆ ိုင်ရာ လိုပ်ငနူ်းစဉ်မျာူးက ို ပ ိုမ ိုအဒထာက်အက မြစဒ်စရန ်လ ိုအပ်ဒသာ ဒေသအတွငူ်းရှ  လ ိုအပ်ချက်မျာူးက ို 

ကွင်ူးဆင်ူးစာရင်ူးမပ စိုရန်။ 

• ရပ်ရွာလ ထို၊ ကျန်ူးမာဒရူး အြွွဲြို့အစည်ူးမျာူးနှင ် ပ ူးဒပေါင်ူး ဒဆူွးဒနွူး၍ လ ိုအပ်ချက်အရှ ဆံိုူး ဒနရာမျာူးအာူး ဒရွူးချယ်ရန်။ 

• ရပ်ရွာလ ထိုနငှ  ် ပ ူးဒပေါင်ူး၍ တစ်က ိုယ်ဒရသန ်ရှင်ူးဒရ (သန ်ဒလူးသန ်) ပညာဒပူးမခင်ူး၊ တစ်က ိုယ်ဒရသန ်ရှငူ်းဒရူးအတွက် 

လ ိုအပ်ဒသာ အသံိုူးအဒဆာင်ပစစည်ူးမျာူး ဒဝငှဒပူးမခင်ူး၊ လ ိုအပ်ချက်ဒပေါ်မ တည်၍ စာသင်ဒကျာင်ူးမျာူးအတွကဒ်ရအရင်ူးအမမစ် မှ 

ဒရသွယ်ဒပူးမခင်ူး၊ လက်ဒဆူးကန်/ အ မ်သာတည်ဒဆာက်ဒပူးမခင်ူး၊ အဒရူးဒပေါ်န ူးခ ိုရာဒနရာ တည်ဒဆာက်ဒပူးမခင်ူးလိုပ်ငန်ူး 

မျာူးတွင် ကကီူးကကပ်ဒဆာင်ရွက်ဒပူးရန။် 

• Logistics နငှ ပ် ူးဒပေါင်ူး၍ စမီံက န်ူးအတွကလ် ိုအပ်ဒသာ ပစစည်ူးက ရ ယာမျာူး ဝယ်မခမ်ူးမခင်ူး ၊ ပ ို ဒဆာင်ဒပူး မခင်ူးမျာူးတွင ်အတ တကွ 

ပ ူးဒပေါင်ူးဒဆာင်ရွက်ရန်။ 

• စမီံက န်ူးနှင ပ်တ်သတ်၍ အကျ   ူးခံစာူးခွင ်ရှ သ မျာူး၊ မ တ်ြကအ်ြွွဲြို့အစည်ူးမျာူး၏ ကကံမပ ချက်မျာူး၊ ဒတာင်ူးဆ ိုချက်မျာူးက ို (လ ိုအပ် 

ပေါက ကကီူးကကပ်သ မျာူးနှင ်တ ိုငပ်င်၍) အချ  နန်ငှ တ်ဒမပူးညီ တံို မပန်ဒဆာင်ရွကန် ိုငရ်မည်။ 

• စမီံက န်ူးအတွက်လ ိုအပ်ဒသာ သတငူ်းအချက်အလက်မျာူး ဒကာက်ယ ရာတွင ် ပ ူးဒပေါင်ူးပေါဝင်ဒဆာင်ရွက်န ိုင်ရမည်။ 

• ကကီူးကကပ်သ ထံသ ို  လစဉ် ဒကျူးရွာမျာူးတွင် လိုပ်ဒဆာင်ခွဲ ဒသာ လိုပ်ငန်ူးစဉ်မျာူး၊ အခက်အခွဲမျာူးနှင ် ဒဆာင်ရွက်ချက်မျာူးက ို 

အစီရငခ်ံစာ တငမ်ပရမည်။ 

• စမီံက န်ူးအတွက် လ ိုအပ်ဒသာ စာရင်ူးဇယာူး အချက်အလက်မျာူးအာူး ပံိုမှန ်စာရင်ူးမပ စိုရန။် 



• စမီံက န်ူး၏ လ ိုအပ်ချက်အရ ကကီူးကကပ်သ မှ ဒပူးအပ်ဒသာ တာဝန်နှင ်ဝတတရာူးမျာူးက ို အခေါအာူးဒလျာ်စွာ လိုပ်ဒဆာင်န ိုင်ရမည်။ 

အကနအထုိင်နှင ်အမူအကျင ်ဆိုငရ်ြော သတ်မှတခ်ျက်မျြော်း 

• အလိုပ်အတွင်ူးနငှ ်မပင်ပအမပ အမ မျာူးသည် အြွွဲြို့အစည်ူးကျင ်ဝတ်နှင ် အကာအကွယ်ဒပူးဒရူးမ ဝေါဆ ိုငရ်ာတန်ြ ိုူးမျာူးက ို ဒလူးစာူး 

လ ိုက်န ဒကကာင်ူး ဒသချာဒစရန်။ 

• သ ကခာရှ ရှ လိုပ်ဒဆာင်မပီူး ဒလူးစာူးမှု၊ပဒရာ်ြကရ်ှငန်ယ်မြစမ်ှုအတွက် မ မ က ိုယ်တ ိုင ်တာဝန်ခံရန်။ 

• စမီံချက် နငှ  ်ပတ်သက်ဒသာ အဒလူးထာူးြွယ်ရာ အဒမခအဒနအရပ်ရပ်က ို ကကီူးကကပ်သ ထံ သတငူ်းပ ို ရန။် 

 

အရည်အချင််းသတ်မှတ်ချက်မျြော်း (လိအုပ်ကသြော အရည်အကသ ်း၊ အသိပညြောနငှ  ်ကျွမ််းကျင်မှုမျြော်း) 

• တကကသ ိုလ ်တစ်ခိုခိုမှ ဘွွဲြို့ရထာူးသ မြစ်ရမည်။ 

• လိုပ်ငနူ်းအဒတွြို့အကကံ  ရှ ရမည်။ 

• ကျနူ်းမာဒရူး အသ ပညာ ဗဟိုသိုတမျာူး ရှ ရမည် 

• အဒမခခံကွန်မပြူတာနည်ူးပညာ နငှ  ်ပတ်သက်၍ သ ရှ န ူးလည်မပီူး စာရင်ူးဇယာူးမျာူးက ို လိုပ်ဒဆာင်န ိုင်ရမည်။ 

• ဆ ိုငက်ယ်စူီးကျွမ်ူးကျငသ်  မြစရ်မည။် (ဆ ိုငက်ယ် ယာဉ်ဒမာငူ်းလ ိုင်စင် ရှ ရမည်) 

• ဒေသခံလ ထိုနှင ် ဒမပမပစ်စွာ ဆက်သွယ ်ဒမပာဆ ိုန ိုင်စမွ်ူးရည်နှင ် ပ ူးဒပေါင်ူးဒဆာင်ရွက်န ိုင်မှု စမွ်ူးရည်မျာူး ရှ ရမည်။ 

• ဒေသဆ ိုငရ်ာ စစ်တမ်ူးဒကာက်မှုမျာူးတွင် ပ ူးဒပေါင်ူးပေါဝင် ဒထာက်ပံ မှုမျာူး မပ လိုပ်န ိုင်ရမည်။ 

• ခရီူးသွာူးဒဝူး သွာူးလာန ိုင်သ မြစ်ရမည်။ ( လ ိုအပ်ပေါက ညအ ပ ်၊ ညဒန သွာူးလာန ိုင်သ  မြစရ်မည်) 

• ဒေသခံလ ထိုနှင ် ဒမပာဆ ိုဆက်သွယ်န ိုင်ရန် လ ိုအပ်ဒသာ ဒေသခံ ဘာသာစကာူးမျာူးက ို ဒမပာဆ ို န ူးလည်န ိုင်ရမည်။ 

• တကက်ကွစာွ သင်ယ ဒလ လာ မပန်လည်ဒဝမျှ န ိုငသ်  မြစရ်မည်။ 

• လိုပ်ငနူ်းဒဆာင်ရွက်မှုမျာူးတွင် လ ိုအပ်လျှင် လ ိုအပ်သလ ို ပေါဝင်ဒဆာင်ရွက်န ိုင်သ မြစ်ရမည်။ 

အလုပ်ကလ ြောက်ထြော်းရန်:    

ဒလျှာက်ထာူးလ ိုသ မျာူးသည် hrmyanmar.hrmyanmar@gmail.com သ ို  လ ပ်မ ၍ ၂၇ ကအြောက်တိဘုြောလ ၂၀၂၆ ညကန ၅ နာရီထက် 

ဒန က်မကျပွဲ ဒလျှာက်ထာူးန ိုငပ်ေါသည်။ 

 

• Cover Letter နငှ ် က ိုယ်ဒရူးရာဇဝင် အကျဥူ်းချ ပ် 

• မ မ  ၏ ယခင်လိုပ်ငန်ူးအဒတွြို့ အကကံ မျာူး မှ တ ိုက်ရ ိုက် ကကီူးကကပသ်  (၃) ဦူး၏ အီူးဒမူး၊ လက်ရှ  ရာထ ူး၊ ြိုနူ်းနပံေါတ်၊ 

လက်ရှ လိုပ်ဒဆာင်ဒနဒသာ အြွွဲြို့အစည်ူး အမည် တ ို အာူး လိုပ်ငန်ူးဒလျှာက်လွှာတွင ်ဒြေါ်မပရန်။ 

မှတ်ချက်: သင ဒ်တာ်မပီူး အရညအ်ချငူ်းမပည မ်ီဒသာ ဒလျှာကထ်ာူးသ မျာူးက ို ဒတွြို့ရှ ပေါက သတမ်ှတ်ရက်ထကဒ်စာ၍ 

လ ဒတွြို့စစဒ်ဆူးမခင်ူးနှင ် ဝန်ထမူ်းခန အ်ပ်မခင်ူး လိုပ်ငန်ူးစဉ်မျာူးက ို ဒဆာငရ်ွက်သွာူးန ိုငပ်ေါသည်။ 

mailto:hrmyanmar.hrmyanmar@gmail.com

