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အလုပ်ခ ေါ်စာ 

ရာထ ူး                                            :  ယာဉ်ခ ာင်ူး(၁)ဦး 

တာဝန်ထမ်းဆ ာင်ရမည ်ဆန ရ ာ :  ရန ်ကုန်မမ  ြို့၊ ဆ မာက်ဥကကလာပမ မ  ြို့နယ်၊ ရန်ကုန်ရ ုး  ျုပ်။ 

အလုပ်ခန ်ထားမှု အမ   း အစား  :  အခ  န် ပည  ်/ စီမ က  န်းအဆ ခခ  စာခ  ပ်။ 

အစီရင်ခ တ င် ပရမည  ် သူ  :  ဝန်ထ ်ူးခရူးရာ အရာရ ှိ။ 

စီမ က  န်းက ာလ   :  ၁. ၈. ၂၀၂၅ မ ှ၃၁. ၁၂. ၂၀၂၅ အထ ။ 

တာဝန်စတင်ရမည ်က ာလ  :  ၁. ၈. ၂၀၂၅။ (အဆစ ာ   ုး ြစ် န ုင်သည ်ကာ လ) 

 

Braveheart Foundation သ ည ် ပြည်ထ ောင်စုအဆင ်တွင် တရောားဝင်မှတြ် ုတင် ောားသည ် ပြည်တွင်ားလူမှုထရားအဖွ ွဲ့အစည်ားပဖစ်ပြ ား 

ရြ်ရ ောလူ ုအတွင်ား   လမူှုစ ားြွောားထရား အဆင်ထပြထ  ောထမွွဲ့ထစရန် ြ  ြ ုားကူည ပ င်ားနှင ် တ ုင်ားရင်ားသောားလူမ   ားမ ောား၏ ရ ုားရောယဉ်ထက ားမှု 

အထမွအနှစ်မ ောား   န်ားသ မ်ားပမင ်တင်ထြားပ င်ား တ ုို့အောား ထဆောင်ရ က်ထြားထနသည ် အဖ  ွဲ့အစ ည ််းတ စ ်ခုဖဖစ ်သည ်။ သဘ  ော ထော်းခ ံ ယူ ခ ျ က ်  

အသ င်တူ ဘသ ော အဖ  ွဲ့ အစ ည ််းမ ျ ော်း၊ သီဖခ ော်းလူပ ုဂ္ဂ ိုလမ်ျ ော်းန ှ င ်လည််း  ပူဘပေါ င််း၍ စ ု ဘပေါ င််း အဆဂုဖပိုမှုမ ျ ော်း န ှင ် စ ည ််းရံု်းဘ ်း ကက ဂို်းပ မ််း မှုမ ျ ော်း က ဂု  

ဖပိုလုပ်န ဂုင် န ် ဘ ဆော င် ွက ်ပေါ သ ည ်။ BRAVEHEART Foundation သည ်  န ်က ုန ်မမဂိုွဲ့တ င် အဘဖခ စ ဂု က ်ထော်းမပီ်း ရန်ကုန်တ င်ုားထေသကက ား၊ 

လဂှုင် သော ယော မမဂိုွဲ့န ယ်၊  ှမ ််း အဘ ှွဲ့ ပဂုင််း၊ က ျ ဂိုင််းတံုမမဂ ိုွဲ့နှင ် က  င် ဖပည ် န ယ်၊  ော်း အံမမဂိုွဲ့ တဂုို့တ င်လည်ား စ မ က န်ားမ ောား ထဆောင်ရ က်ြါသည်။ 

Braveheart Foundation သ ည ် လဂင်၊  ော သ ောဘ ်း ၊ လူမျ ဂို်းဘ ်း ၊ လူမှုဘ ်း စ ံန ှုန ််းမ ျ ော်း၊ န ဂုင် ငံ ဘ ်း ယံကုက ည ်ချ က ်စ သည ်တဂိုု့ အဘ ပ ေါ်  

အဘဖခ ဖပိုခ   ဖခ ော်းဆက ်ဆံဖခ င််းမ ှ က င််းစ င်ပေါ သည ်။ Braveheart သည် Braveheart ၏ ဝန်ထဆောင်မှု ရယူသူမ ောားအထြေါ် အ ဖပည  ် အဝ  

တောဝ န ်ခံမပီ်း ၂ ၀၀၇ ခ ုန ှစ ်မှစ ၍ စ မ က န်ားမ ောားက ု အဆက်မပြတ် ထဆောင်ရ က်ထြား   ရော ယ ု  တ ုင် Braveheart သည် 

အထ ောက်အ ောားလ ုအြ်  က်ရှ သူမ ောား၊သ ောဝ ဘ ်းေဏ်သင ်သူမ ောား နှင ် ပြည်တွင်ားထနရြ်စွနိ်ု့ ွောသူမျ ော်း အြါအဝင် လူမှုစ ီ်းပ  ော်း ဘ ်း 

    ုက်လွယ်ထသော လူမှုအသ ုင်ားအဝ ုင်ားမ ောားက ု ကူည ထြားထရားက စစမ ောားက ု လုပ်ဘဆ ောင်ထြားပေါ သည ်။ 

 

Braveheart Foundation သ ည် လ င်ပ ု င်း  ုင်ရ ာ ဆန ှ ှောင ် ယှက် မှု၊ အ မတ် ထုတ်မှုနှ င ် ဆစ ာ်က ား အကကမ်းြက ်မှုမ ားန ှင ်  ပတ် သက် ၍ 

လ ုးဝသည်းမခ ဆသ ာ မူဝါဒက ု က  င ်သ ုး သည်။ 

 

အလုပ်တ ာဝန်ရည ်ရွယ်ခ က်။ 

အဖ  ွဲ့အစ ည ််း ှဂ ဝ န ်ထမ််းမ ျ ော်းအတ က ် ရုံ်းလုပ် ငန ််းမ ျ ော်းန ှင ်ပ တ်သက ် ၍ သ ော်းလ ော ဘ ်း လ ယ် က ူဘစ  န ်၊ ခ  ီ်း သ ော်း လော ောတ င်  

လံုခခ ံိုစ ဂတ်ချ မှု ှဂဘစ  န ်န ှင ် လုပ် င န ််းမ ျ ော်းဖမန ်ဆန ်ဘခ ျ ောဘမ ွဲ့ ဘစ  န ်တဂိုု့ အတ က ်ဖဖစ ် သည ်။  

 

အဓ ကတ ာဝန် ဝ တတရားမ ား 

• ရုံ်းလုပ်ငန ််း သုံ်းယ ောဥ်၏ ကက ံ ခဂု င်ဘ ်းန ှင ် သန်ို့ ှင််းဘ ်း တဂုို့ က ဂု ပ ံုမှန ်ဘဆ ောင် ွက ် မ ည ်။ 

• ရုံ်းလုပ်ငန ််း သုံ်းယ ောဥ် အော်း ယောဉ်စ ည ််းက မ််း ၊ လမ ််းစ ည ််းက မ််း မျ ော်းန ှင ်အည ီ လဂုက ်န ာ ဘမော င််းန ှင် မ ည ်။ 
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• အဖ  ွဲ့အစ ည ််း အတ င််း ှဂ ဝ န ်ထမ် ်းမ ျ ော်းမ ှ အသုံ်း ဖပို န ်လဂု အပ်ပ ေါ က  ခ  င ်ဖပိုခ ျ က ်န ှင ် အည ီ လဂု က ်ပေါ ဘမောင််းန ှ င် ပဂုို့ဘဆ ော င်  

ဘပ်း  မ ည ်။ ရုံ်းလုပ်ငန ််း သုံ်းယ ောဥ် တ င် လဂု က ်ပေါ မည  ်သူမျ ော်းအတ က ် ယ ောဥ်စ ည ််းက မ််း ၊  လမ််း စ ည ််းက မ််း ဆဂုင် ော  

လဂုက ်န ာ မ ည  ်အခ ျ က ်မျ ော်းက ဂုလ ည ််း ကက ဂိုတင် အ သဂဘပ်း တဂုက် တ န ််းထော်း မည ်။ 

• လဂုအပ် သည  ်အခ ေါ တ င် အသ င ်အ သုံ်းဖပိုန ဂု င် န ် လုပ်ငန ််း သုံ ်းယော ဥ်က ဂု ပံုမှန ်စ စ ်ဘဆ်းမ ှုမျ ော်း ဖပိုလုပ်ဘန မည ်ဖဖစ ်မပီ ်း  

လဂုအပ်ခ ျ က ် ှဂပေါ က  အခ ျ ဂန ်န ှင ်တ ဘဖပ်း ည ီတ င်ဖပ ၍ ဖပိုဖပ င်ထဂန ််းသဂမ် ်းဖခင််းက ဂု တောဝ န ် ယူဘဆ ော င် ွက ် မ ည ်။ 

• လုပ်ငန ််းသံု်း ယော ဥ် အ သုံ်းဖပိုမှု မှတ်တမ််းန ှင ် ဖပို ဖပင် ထဂန ််းသဂမ် ်းမ ှုမျ ော်းအော်း စ န စ ်တက ျ  မှတ်တမ််းဖပိုစ ု ၍ လစ ဉ်  

ပံုမှန ်တင်ဖပ မည ်။ 

• လုြ်ငန်ားလဂု အပ်ခ ျ က ်အ  မမဂ ိုွဲ့ တ င််း အဖပင်  န ယ်ဘဝ ်းခ  ီ်း မျ ော်း သဂုို့လည ််း သ ော်း ဘ ောက် တတ် သည ်ဖဖစ ် ော  အ လုပ်ခ ျ ဂန ်က ဂု  

ပံုမှန ်ရုံ်းခ ျ ဂန ်အတဂုင််း သ တ်မှတ်  န ်မဖဖစ ်န ဂုင်ဘပ။ စ ဘန ၊ တန ဂဂဘန  အပေါ အဝ င် အစ ဂု်း ရုံ်းပဂတ်  က ် မျ ော်းတ င်လည ် ်း  

လဂုက ်ပေါ ဘမော င််းန ှင်ဘပ်း န ဂု င် မ ည ်။  (ထဂုို့အတ က ် အ ဘ ်း ကက ီ်းခ  ီ်း စ ဉ်မ  ှဂသည  ်ဘန ို့  က ်မျ ော်း၌  အစ ော်းထဂု်းခ  င ် က ်မျ ော်းဖဖ င ်  

ဖပန ်လည ်ခံစ ော်းန ဂုင် သည ်)  

• ရုံ်းလုပ်ငန ််း သုံ်းယ ောဉ်အ ော်း တ ောဝ န ်ယထူော်းစ ဉ် အခ ျ ဂန ်အတ င််း ယ ော ဉ်မ ဘတ ေ်ာတဆမှုမျ ော်း မဖဖစ ်ဘပေါ် ဘစ  န ် အထူ်း ဂရုဖပ ို ၍  

ဘမော င််းန ှင် မ ည ်။ (မ မ ဆပါ  ဆလ ာ မှုဆကကာင ်  ြစ ်ဆပေါ် လာ သည ် ယ ာဉ်ထ ခ ုက်ပ က်စီးမှု၊ မဆတာ်တ  မှုမ ားအ တွက်  ု ပါက  

 ပင ် င်စရ တ်၊ ဆလ ာ်ဆ ကကးန ှင ် ပ စ်ဒဏ်တ  ု အတွက် ယ ာဉ်ဆမာ င်း တွင် သာ တာဝန်ရှ သည် ) 

• ရုံ်းလုပ်ငန ််း သုံ်းယ ောဉ်န ှင ်ပတ် သ က ်၍ ထပ်ဘ ဆော င််းဘပ်း အပ်လ ောသည  ် လုပ် ငန ််းတ ောဝ န ်မျ ော်း က ဂုလည််း  (ဥပမ ော -  

ဘမော် ဘတ ေ်ာယ ောဉ်လဂု င်စ င် သက ် တ မ််း တဂု်းဖခ င််း) လဂုက ်န ာ ဘဆ ောင် ွက ်  မ ည ်။  

• ရုံ်းလုပ်ငန ််းဆဂု င် ော မဂ တတူ  က ူ်းဖခင််း  ၊ scan ဖတ်ဖခင််းမ ျ ော်း က ူည ီဘ ဆော င် ွက ်ဖခ င််း။ 

•  ခ  ီ်း မှတောဝ န ် ှဂသူမျ ော်းဖပန ်ထရောက်ပေါ က  Mobile office အ ော်းဖပ န ်လည ်စ စ ်ဘဆ်း၍ လဂု အပ်သည် မျ ော်းက ဂု စ ော င််းဖပိုစ ု န ်န ှ င်  

Admin Assistant အ ော်း ထဂုစ ော င််းအ ော်း တင် ဖပ န ်။ 

• အထက ်ပေါ  လုပ်ငန ််းတ ောဝ န ်မျ ော်းက ဂု ဘဆော င် ွက ်သည  ် အခ ေါ တ င် အဖ  ွဲ့ အစ ည ််းမ ှ  ခ ျ မှတ်ထော်း ဘသ ော မူဝ ေါ ဒ၊  

စ ည ််းမ ျ ဉ််း စ ည ််းက မ််း မျ ော်းန ှင ်အည ီ  ဘဆော င် ွက ် မ ည ်။   

 

လ ုအပ် သည ်အရည ် အခ ငး်န ှ င ်ကျွ မ်းက ငမ်ှုမ ား။ 

• ယော ဥ်ဘမ ောင််း အဘ တ ွဲ့အ ကက ံို  ၃  န ှစ ်အထက ် ှဂ မ ည ်။ 

• အသက ် ၂၅ မ ှ၄၅ န ှစ ်အတ င််း ှဂ  မ ည ်။ 

• အန ဂမ ်ဆံု်း အ ဖခ ခ ံပည ော အ ထက ် တန ််းအဆ င ်ဖဖစ ် မ ည ်။ 

• လူမှုဆက ်ဆံဘ ်း ဘဖပဖပစ ် ဘက ော င််းမ  န ်သူဖဖစ ် မ ည ်။ 

• က ျ န ််းမ ောဘ ်း ဘက ော င််းမ  န ်သူဖဖစ ် မည ်။ 

• အ က ်ဘ သစ ောန ှင်  မူ်း ယစ ်ဘစ တ က ်ဘသ ော  အ ောမျ ော်း  မသံ်ုးစ   သူဖဖစ ်  မ ည ်။ 

• ဖပစ ်မှုမှတ်တမ််းက င််း ှ င််းမပီ်း  အ က ျ င်  စ ော ဂတတဘက ောင််းမ  န ် သူဖဖစ ် မည ်။ 

• န ယ်ဘဝ ်း  က ျွ မ််း က ျွ မ််း က ျ င်က ျ င်  ဘမောင််းန ှင်န ဂု င် မ ည ်။ န ယ် ဘဝ ်း  ခ  ီ်း သ ော်းလ ောန ဂုင် သူဖဖစ ် မ ည ်။   

• ဘမော် ဘတ ေ်ာယ ောဉ်က ဂု  အ ဘသ်းစ ော်း ဖပ င်ဆင်မှု  က ျွ မ််း က ျ င်ပဂုင်န ဂု င်သူ ဖဖစ ် မ ည ်။ 

• လုပ်ငန ််းလဂု အပ်ခ ျ က ်အ  အခ ျ ဂန ် ပဂု  အလုပ်ဆ င််းန ဂုင် သူဖဖစ ် မ ည ်။  ( အစ ော်းထဂု်းခ  င်  က ်  ဖပန ်လည ်ခံစ ော်း န ဂုင်သည ် ) 

 

အက   းခ စားခ ွင ်မ ား။ 

 

လစ ာ/ ဆထ ာက်ပ ဆကကး  :  ောထ်ူးလစ ော အဆ င ် (က ၊ ၄) 
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အလုပ်န ှေားရက်   : စ ဘန ၊တန ဂဂဘန  န ှင ် အစ ဂု်း ရံ်ုးပ ဂ တ် က ်မျ ော်း/ တပတ် လျှင် တ က ်န ှင ် အစ ဂု်း ရံ်ုးပ ဂတ် က ်မျ ော်း 

အ ခ ားဆထာက်ပ  မည  ် အရာမ ား : အဖ  ွဲ့အစ ည ််း၏ စ ည ််းမ ျ ဉ််း မျ ော်းအတဂု င််း 

သင် တန်းမ ား   : အဖ  ွဲ့အစ ည ််း၏ စ ည ််းမ ျ ဉ််း မျ ော်းအတဂု င််း   

 

ခလ ာက်ထာူးရန်။ 

 

အလုပ်ဆလ ာက်ထ ားရာ တွင် လ ု အပ်မည ်အရ ာမ ား။ 

• က ဂုယ်ဘ ်း  ော ဇဝ င် ဘဖော င် (လဂုင်စ င် ဓ ောတ်ပံု၊ထမ ေ်ာမှန်ားလစောန ှင ်တက  )၊ 

 

အင် တာဗ  းခ  န်း  ုခ ရမပီးဆန ှောက် လ ုအပ်မည ်အရ ာမ ား။ 

• ပည ောဘ ်း ဆဂု င် ော အဘ ထောက ် အ ထော်းစ ော ွက ်စ ော တမ််း မဂတတူ၊ န ဂု င်ငံ သော်းစ ဂစ စ ်ဘ ်း က တ် (မဂ တတူ)၊ အဂမ် ဘထော င်စ ုဇ ယော်း(မဂတတူ)၊ 

ယခင် အလုပ် အက ဂုင်မှ ဘပ်း အပ်ထ ော်းသည ် အဆဂု ဖပိုဘ ထောက ်ခံ လ ောမဂတတူ ( ှဂလျှ င်)၊  ပ ်က  က ်/  စ ခ န ််းဘထောက ်ခံစ ော 

(သဂုို့မ ဟုတ)် က ဂု ယ်ပဂုင်ခံဝ န ်ချ က ်ဘ ဖောင် ။ 

 

အလုပ်ဆလ ာက်ထ ားရန်လ ပ်စာ နှင ် ဆန ှောက်  ုးဆလ ာက်ထားန  ု င် သည ်ဆန  ရက ်။ 

• အထက ်ပေါ  အလုပ် တ ောဝ န ်န ှင ်ဘဖ ေ်ာဖပခ ျ က ်မျ ော်း အ ော်း စ ဂတ်ပေါ ဝ င်စ ော်း သည  ်သူမျ ော်းသည် ဘ အ ောက ်ပေါ  အီ်း ဘမ်း လ် လဂပ ်စ ော သဂုို့  

၁၅.၇. ၂၀၂၅ ဘန ို့ မတဂု င်မီတ င် (အပမန်ဆ ုား)ဘပ်း ပဂုို့ ဘလျှ ောက ်ထ ော်းန ဂုင်ပေါ သည ်။ 

      Email – hrd.braveheart@gmail.com 

 

ခလ ာက်လ ာခနောက်ဆ ုူးရက် -  ၁၅.၇.၂၀၂၅ 

မှတ်ခ က ် - ဆန် ါတင်ဆရွးခ ယ် ခ ရသမူ ားက  ုသ ာ အဆကကာ င်း ပန ်က ကားဆပးပါမည်။ 

 

 

သင်၏ က ဂု ယ်ဘ ်း က ဂုယ် တော အခ ျ က ်အလက ်မျ ော်းက ဂု က ောက  ယ်ဖခ င် ်းသည် Braveheart အတ က ် အ ဘ ်း ကက ီ်းပ ေါ သည ်။ Braveheart မှ  

သင်၏ ဘ လျှောက ်လ ော တ င်ပေါ ဝ င် သည ်  က ဂုယ်ဘ ်း က ဂုယ် တော အခ ျ က ်အလက ်မျ ော်းက ဂု စ စ ်ဘဆ်း အ တည ်ဖပိုဖခ င််းန ှင်  ဘခ ေါ်ယူ ထော်း သ ည ်  

 ောထ်ူးဘန  ော အတ က ် သင် ဘတ ေ်ာ သည ် သူမျ ော်းက ဂု စ ီစ စ ်ဘ ွ်း ခ ျ ယ်ဖခ င််း အတ က ် အသုံ်းဖပ ိုမည ်ဖဖစ ်ပေါ သည ်။ သ င်၏က ဂုယ် ဘ ်း က ဂုယ်တ ော  

အခ ျ က ်အလက ်မျ ော်းက ဂု လဂှုွဲ့ဝှ က ်စ  ော ထဂန ််းသဂမ််း ထ ော်းပ ေါ မ ည ်။ ဘလျှောက ် လ ောစ ုဘ ဆော င််းဘ ်း  လုပ်ငန ််းစ ဥ်တ င် ပေါ ဝ င်သ ည ်  

အဖ  ွဲ့အစ ည ််း အတ င််း ဝ န ်ထမ််းမ ျ ော်းသ ောလျှ င် သ င် အခ ျ က ်အ လက ် မျ ော်းက ဂု အသုံ်းဖပ ိုခ င်  ှဂပေါ သည ် ။ Braveheart သည ် မည ်သည  ် အ  

ဘဖခ အ ဘန မျ ဂို်းတ င်မ ဆဂု သ င် အခ ျ က ်အလက ်မျ ော်းက ဂု ဖပငပ် အဖ  ွဲ့ အ စ ည ််းထံ ဘ ောင််းခ ျ ဖခ င််း သဂုို့မ ဟု တ် လ  ဘဖပ ောင််း ဖခ င််း မဖပ ိုပေါ ။ သင် တ င်  

ဘမ်း ခ  န ််းမ ျ ော သဂုို့မ ဟုတ် ဘ တော င််း ဆဂုမှုမျ ော်း ှဂပေါ က  (hrd.braveheart@gmail.com) သဂုို့ဆက ်သ ယ်နဂု င်ပေါ သည ်။ 
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